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1.-Objetivo de esta Guia de usuario

Proporcionar un documento que, de manera clara y precisa, permita a las Entidades y Dependencias
de la UNAM acceder a la aplicacion informatica del Padrén de proveedores y contratistas (Padrén)
para pre registrarlos, a fin de que posteriormente ellos mismos lleven a cabo la integracién de sus
datos. Esta Guia presenta también el proceso a seguir para dar de alta el registro del proveedor al
cual se le pagdé mediante la figura de Reemboilso.

Asimismo, se presenta en este documento la forma de efectuar la consulta de la informacién
registrada en el Padron, a fin de facilitar su utilizacion de acuerdo con las necesidades y los

requerimientos de las diversas areas de la Institucion.

La Unidad de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones de la Tesoreria, area responsable de la
elaboracion de la presente Guia, agradecera sus comentarios y sugerencias respecto al contenido de

la misma, al correo institucional proveedores.soporte@patronato.unam.mx
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2.- Botones de uso comun presentes en las pantallas del Padron

Todas las pantallas cuentan con botones en comun, cuyo fin es indicar una instruccion a la aplicacién
informatica, por lo que se presentan a continuacién para su identificacion. Dar clic con el mouse
sobre estos botones cuando asi se requiera.

Botones

Confirma o ejecuta alguna operacion.

- Anula la operacion que esta realizando.

Cierra la ventana para regresar a la pantalla anterior.

= Muestra una breve explicacion de los documentos o datos solicitados en la opcién en
— que aparece.

Indica los campos que obligatoriamente deben llenarse con el dato solicitado.

Uso del ratén (mouse):

Cuando dentro de alguna pantalla requiera posicionarse en
un campo, o bien seleccionar alguna opcién o un botén,
debera utilizar el mouse, oprimiendo solamente el botdn
izquierdo. Es importante que solo oprima ese boton para

obtener los resultados buscados.
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3.- Consideraciones previas
3.1 Del pre registro de los proveedores y contratistas

El pre registro es el proceso que llevan a cabo las Entidades y Dependencias, para que los
proveedores y contratistas de la UNAM accedan a la aplicacion informética del Padrén, registren en
él sus datos y puedan recibir sus pagos mediante transferencia bancaria. Para esto debe
considerarse lo siguiente:

a) Si no tiene clave o teniendo ésta no recibi6 un aviso a su correo electrénico para su registro
en el Padrén, debe ser pre registrado (ir a la seccién 4.- Pre reqistro del proveedor o contratista).

b) Si ya tiene clave asighada y recibié un aviso como el que se muestra en el siguiente ejemplo,
con un NIP (Numero de ldentificacion Personal) para acceder al Padrén, no hay necesidad de un
pre registro generado en la Entidad o Dependencia, ya que con dicho NIP el proveedor o
contratista puede ingresar al Padrdn para registrar sus datos.

Padron de Proveedores y Contratistas - UNAM
Padrén de Proveedores y Contratistas - UNAM <proveedores@patronato unam mue

mitreoies 102040159 o,
2 oered Rendoomred com

Estimado Proveedor LUPERCIO GARCIA PELAYO con RF.C. GAPLSI0101PPP, le comunicamos que sus datos

han sido registrados en el Padrén de Proveedores v Contratistas de Patronato Universitario
.\‘r <

Cabe mencionar que la pigina web le solicitazd o RFC y NIP para ingresar al Padrén de
Proveedores y Contratistas - UNAM

hitps  directoriodeproveedores patronaro unam mx enlinea
Saludos Cordiales

Administracion de Padrén de Proveedores v Contratistas
Patronato Universitario

UNAM

imagen 1

3.2 Del registro para proceso de reembolso

Para que las Entidades y Dependencias puedan emitir los formatos correspondientes a Reembolso,
es necesario que den de alta en el Padrdn los datos fiscales del proveedor o contratista a quien
pagaron directamente un bien o servicio, (por si 0 a través de otra persona a quien hayan

autorizado).
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Para dicho propoésito, se llevaran a cabo las actividades detalladas en el apartado 5 de esta Guia,
considerando que antes de su inicio es preciso:

a) Obtener la impresion de la Verificacibn de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet
correspondiente a la factura de la que tomaré los datos a capturar en el Padrén, ver ejemplo,
utilizando el vinculo siguiente: https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/. Aparecera la
pantalla cuya imagen se presenta a continuacion.
SOLAMENTE se requiere utilizar una factura por proveedor o contratista.

SHCP (o]}
S o0 SAT

Service de Administrackon Tributaria
Verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por internet

A través de esta opcion, Usted podré verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT

4 — FolioFisca A1A1A1A1-82682-C3C3-C3D3-D303

2 ———> RFC Emisor GAPP880101PPP
3 ———> RFCReceptor UNA2907227Y5

Proporcione Jos digitos de la imagen Verificar CFDI 5

gob.mx

imagen 2

Ingrese el Folio Fiscal 1, RFC Emisor 2, RFC Receptor 3, los digitos de la imagen 4 y dé clic en 5,

Verificar CFDI

Ejemplo de CFDI

GARCIA PEREZ PABLO
lera Cemada de la Mar 4-P Santa Cruz Pixcacal

Matreias. México, Xochimiico, Dissiio Federal
C.P. 16450

nro GAPPBBOLOIPPP €—— 2
Regimen Fiscal:

Receptor del Comprobante Fiscal
AUTONOMA DE MEXICO

CRBATONAR
COYOACAN, DISTRITO FEDERAL

C.P. 04510
M
G INA2OOT22TYS €—3
. Unidad de e
Cantidad Medida Descripcion
. NA Servicios Profesionales Especializados en Asesoria Fiscal
Importe con ltre: Me rovecienios Pesos 00100 MN gSwlc-_w.

Forma de pago: Pago on una sola oxhibickin
Método de pago: :?—--.-~m a electrarica
Condiciones de pago: i
{Total
Lugar de Expedicion: Duuite Federa

Observaciones

Cadena original del complemento de certificacion digital del SAT

1 % AlAIATALAN-BZB2-CICICI-D3I0IDI

FACTURA
137
Fecha'Hora
Certificacion
2013-01-09T14-33:16
Fecha de Emision

2W0I01-00T14:24:23

Folio Fiscal

No. Certificado Digital
000000000001111111111
No. Serie Certificado SAT
111111111100000000000

Precio
Unitario
$ 1,900.00 $ 1,800.00

Importe

§ 1.900.00

$1,000.00

imagen 3

pag. 6

mayo de 2020


https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

b) Verifique los datos sefialados y de clic en 5, Imprimir para digitalizar el comprobante obtenido
de la Verificacién CFDI y guérdelo en la ruta que prefiera:

SHCP L1
eeSAT . gob.mx

Verificacion de Comprobantes Fiscales Dlg tales por Internet

A través de esta opcion, Usted podra verificar si el comprobante fue Certificado por el SAT

Folso Fiscal
RFC Emisor

RFC Receptor

Proporcians 108 Jiginos & la Magen

.
RFC del Emisar Mombre o Razén Soclal del Emisor RFC del Receptor """‘h"':x':t:rm del
1 éCAPme'PPP GARCIA PEREZ PABLO URAZOOTZITYS UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO
Folio Fiscal Fecha de Expedicidn Fecha Certificacién SAT PAC que Certificd
A1B2CE-DFGDGD-347DB3-3DSHDE  2014-10-25T23:57:30 2014-.10-25T23:57:30 GAPPESID1PPP
JSOFKS
Total del CFDI Efecto del Comprobante Estado CFDI
£790.00 ngreso 4 % Vigente
imagen 4

Para la digitalizacion del documento de Verificacion CFDI, considerar que el archivo debe:

e Ser claramente legible

e Tener una extension .JPG o .PDF

e Ser de untamafio maximo de 300 KB y

e Estar almacenados en una memoria externa (USB) o directamente en su equipo de computo.

Nota:
Es indispensable que cuando inicie el proceso de registro de los datos e integracion del archivo

correspondiente a la Verificacién CFDI lo finalice, ya que, si opta por SALIR, no se grabara nada y
sera necesario que comience nuevamente desde el principio.
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4.- Pre registro del proveedor o contratista

Capture en el navegador de internet la siguiente direccion:
https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea y oprima la tecla ENTER. Aparece la
siguiente pantalla para seleccionar *ACCESO A DEPENDENCIAS.

PADRON DE

PROVeeDOReS
Y CONCRACISCAS

VNIVIRADAD NACJONAL
AVENMA 12
Moxcp

imagen 5

A continuacién, se visualiza la pantalla para digitar en el campo 1, su clave de USUARIO y en 2, su
CONTRASENA, mismas que le fueron asignadas y enviadas por la Unidad de Tecnologias de
Informacion y Comunicaciones de la Tesoreria. Seleccione 3, para continuar.

PADRON DE

VAIVERADAD NACJOXAL
AVENMA DE
Mixcp

imagen 6
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https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Se muestra la pantalla principal del Padron. Sitte el puntero sobre la opcion 1, MODIFICACION.
Aparece la opcion 2, Pre registro de Proveedores. Seleccione ésta.

1 MoDIFICACION

PADRON DE

CRACISE

imagen 7

Digite los datos requeridos, que deben ser iguales a los de la Constancia de Situacién Fiscal que
le presenta el proveedor o contratista, incluido el correo electrénico, ya que el mismo que se capture
en esta pantalla, sera el utilizado para notificarle la liga de acceso al Padroén.

1 ossumoioreep

* 55

2 GARCIA PACHECO LUPERCIO
. P Apeton Lepran e * \urrare
3 sasmssess

MO MCOMed Com ma

* Coneo emcnres Ont Frovesoo

* Corfermaccn ool Comeo eecodnko el Promeacr

imagen 8

Dé clic sobre el botdn aceptar (5) para terminar el pre registro y aparecera la siguiente pantalla:
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0 REGISTRO

El correo electrénico se envig correctamente.

CERRAR )

imagen 9

A partir de este momento, la aplicacion informética enviard al correo electronico del proveedor o
contratista uno como el del siguiente ejemplo:

Padron de Proveedores y Contratistas - UNAM

Padron de Proveedores y Contratistas - UNAM <proveedores@patronato.unam.mix=

@ Mensaje enviado con importancia Baja.
Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

UNAM

Patronato AVISO Fecha:

Estimado: GARCIA PACHECO LUPERCIO
RFC: GAPP3380101QQQ

Comunicamos a usted que fue concluida, por parte de la Dependencia o Entidad universitaria a la que acudio con dicho fin, |a etapa inicial del proceso
para su registro en el Padrén de proveedores y contratistas de la UNAM (preregistro).

A continuacién es necesario que capture sus datos fiscales y bancarios e integre la documentacion correspondiente, ingresando a la siguiente
direccion electronica:

https://directoriodeproveedores. patronato.unam.mx/enlinea.

Le recomendamos revisar previamente |a Guia de Usuario ubicada en la pagina web sefialada anteriormente, documento que le ayudara en el manejo
de esta aplicacion.

Una vez finalizado su registro, le serd informada tal situacién por este mismo medio.
Atte.

Padran de proveedores y contratistas de la UNAM.

proveedores.soporte@patronato.unam. mx

imagen 10
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5.- Registro del proveedor o contratista para proceso de reembolso

Para ingresar de clic o capture en el navegador de internet la siguiente direccion:
https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Aparece la siguiente pantalla, seleccione *ACCESO A DEPENDENCIAS.

PADRON DE

PROVEEeDORES
Y CONCRACISLAS

VANIVIRADAD NACJONAL
AVENMA DX
Mo

imagen 11

A continuacién, se visualiza la pantalla para digitar en el campo 1, su clave de USUARIO y en 2, su
CONTRASENA, mismas que le fueron asignadas y enviadas por la Unidad de Tecnologias de
Informacion y Comunicaciones de la Tesoreria. Seleccione 3, para continuar.

PADRON DE

PROVEEDORES
Y CONtRACtIStAs

VAIVERADAD NACJONAL
AVENMA DE
Moo

imagen 12
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https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Dé clic en REGISTRO 1y enseguida en la opcion 2, Proveedor Pago con Reemboilso.

LI —

PADRON DE

imagen 13

Se muestran dos opciones para su seleccion (ver 1): Persona Fisica o Persona Moral. Identifique
este dato en la factura presentada por el proveedor o contratista. A continuacion, en el campo
namero 2, ingrese el RFC y confirmelo. Dé clic en el boton aceptar (ver 3).

PAODRON DE

REGISTRO

3—> IR i

GAPPESO101PPP GAPPES0101PPP
C Confemacsin oel RFC

——

2

imagen 14
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Se visualiza la siguiente pantalla, en la cual ingresara al Padrén los datos de la factura y del archivo
de la Verificacion CFDI, asi como la imagen de este ultimo documento.

PROVEEDOR NACIONAL - Persona
LOS GAI0S MAICAGOS CON * SO0N ODBGALONOS
DATOS GENLRALLS GAPPEED101IPPP
RFC
1 GARCIA PEREZ PABLO
& Primas Apela0 Sa9un00 Ape0 * Nomere
DATOS DEL DOMICILO 2 CALLE PRIMERA 3 2
& Calle * Nurmero Exserior
4 5 sansuan
Numero Intenior « Colora
6 COYOACAN 7 os000
& Muniopo/Delegacion & Coago Poaal
8 oisTRITO FEDERAL v
* Estaco
imagen 15
GARCIA PEREZ PABLO €—1 FA‘;;?H"‘
lera Cerrada de la Mar 4-P Santa Cruz Pixcacal
Fecha'Hora
;apw:!::::xm Xochimiico, Distrio Federal 62.3.4.5.6.7.8 Certificacion

RFC: 8601 Fecha de Emision
Regimen Fiscal: 20153-01-00T14:24:23

'Receptor del Comprobante Fiscal Folio Fiscal
PRRERIRAS, [ T w—— ALAJAIAIAL-B2B2-CICICI-DID0I
COYQACAN, DISTRITO FEDERAL No. Certificado Digital
C.P. 04510 000000000001111111111
Rec. INAZOOT2ZTYS No. Serie Certificado SAT
111111111100000000000
Unidad de - Precio
Cantidad Medida Descripcion Unitario Importe
. NA Senvicios Profesionales Especializados en Asesoria Fiscdl % 1.800.00 $ 1.800.00
I d.mhm:htlmcmchmmluouN § 1.800.00
L Py n ot
100 06 pago: Tearsserences siociirica
Condiciones de pago:
§ 1,900.00

Lugar de Expedicion: Distnto Feders

Observaciones

Cadena original del P o de ificacion digital del SAT

imagen 16
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Si cuenta con los siguientes datos, ingréselos a continuacion.

DATOS DE CONTACTO SELECCIONAR v

Tipo de Teléfono 1 Teléfono 1

Correo electronico del Proveedor

Confirmacion del Correo electronico dgel Proveedor

imagen 17

Al dar clic con el mouse en examinar, se abrird una ventana emergente para localizar la ubicacion
del archivo correspondiente al documento Verificacion CFDI. Ver Consideraciones Previas.

CARGA DE Tamano de los archivos
DOCUMENTOS

noa Cuaiquier gocumento Gistinto al requendo sera Motivo de rechazo de suU regisuvo

+ Docunento Comprobatario examenas

imagen 18

Identifiquelo y dé doble clic sobre el mismo para que se agregue a la pantalla, o bien, selecciénelo
con el mouse en Abrir.

" Organizar v Nueva carpeta = v A ®
" Favoritos Nombre Fecha de modffica Tipo
¢! VERIFICACION 19/01/201508:18 ..  Documento PDF

4 Bibliotecas
& Equipo

‘il Red

< " »

Nombre:  VERIFICACION.PDF v {Axch&vospmomliudos "
—_ Abrir 'v Cancelar .

imagen 19
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Al finalizar, dé clic en la opcion aceptar que se muestra en la siguiente imagen:

PAORON OE

B omacio,  MOVE. AT LT

Tios oe Teletore 1 Tewtro 1
proveedorfeicores com
" Comes ewcyoncs om Proeeos
proveedorfleicomeo com

* Confemaciin om Comed mecatne om Provesso

imagen 20

Aparecera en su pantalla el mensaje de Confirmacion. Seleccione con el mouse ACEPTAR.

@

CONFIRMACION

¢ Esta seguro de continuar?

imagen 21

Si los datos que ingreso son correctos, se mostrara el siguiente mensaje, Dé clic en CERRAR.

0 REGISTRO

Datos registrados con éxito. Su clave de
proveedor o contratista es:N0000000. Su
registro pasa al proceso de verificacion fiscal.
Se le sugiere consultar este resultado en 5
dias habiles a traves de la opcion CONSULTA
del Padron.

—> CERRAR

imagen 22

En este momento el registro ha sido enviado al Médulo para su verificacion y bancaria. Puede
consultar el estatus siguiendo los pasos del apartado 6 de la presente Guia. Hasta el momento en
gue la situacién aparezca como Verificado, el tramite pasara al SIRF para continuar con el Proceso
de Reembolso.
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6.- Registro de Proveedor Extranjero
Para ingresar, dé clic o capture en el navegador de internet la siguiente direccion:
https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Aparece la siguiente pantalla, seleccione *ACCESO A DEPENDENCIAS.

PADRON DE

PROVeEeDORES
Y CONCRACISLAS

AVENMA 1
Moxcp

imagen 23

A continuaciQn, se visualiza la pantalla para digitar en el campo 1, su clave de USUARIO y en 2, su
CONTRASENA, mismas que le fueron asignadas y enviadas por la Unidad de Tecnologias de
Informacion y Comunicaciones de la Tesoreria. Seleccione 3, para continuar.

PADRON DE

Y CONCRACISLAS

VAIVERADAD NACJONAL
AVFPNMA DE
Moo

imagen 24
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https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Dé clic en REGISTRO 1y enseguida en la opcién 2, Proveedor.

recisTRo €= 1

<«—2

tx

imagen 25

Se visualiza la siguiente pantalla, en la cual ingresara al Padrdn los datos del proveedor, tomados del
documento que haya sido aceptado para tal fin de acuerdo con la normatividad aplicable.

PROVEEDOR EXTRANJERO
Los datos marcados con  son obligatorios
DATOS GENERALES
Numero oe 1D Fiscal
Nombre cel Extranjero
SELECCIONAR v
Pais oe Residencia Nacionaloac

DATOS DEL DOMICILIO

Telttono Fax

Correo elecrdnico

Pagina \Web
DATOS BANCARIOS
Nomure ael Trular o= la Cuenta )
SELECCIONAR v
Nombre oel banco SWIFT e
|
ABA &8

CARGA DE
DOCUMENTOS 2 S oy =7 P

umento distinio &l requerido sera motivo de rechazo de su registro

# Comprobante 1D Fiscal examinar

imagen 26
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Al finalizar el registro dé clic en aceptar.

PADRON DE g&¥a

-
&)
REGISTRO
aceptar NI

e T i

DATOS GENERALES

Nurmero oe 1D Fecal

Normere oel Exvargero

SELECCIONAR v

Pas oe Resoencia

imagen 27

Aparecera en su pantalla el mensaje de Confirmacién. Seleccione con el mouse ACEPTAR.

&

CONFIRMACION

¢ Esta seguro de continuar?

—>> _ACEPTAR ) CANCELAR )

imagen 28

Si los datos que ingreso son correctos, se mostrara el siguiente mensaje, Dé clic en CERRAR.

9

REGISTRO

Solicitud registrada con éxito. Clave del proveedar:
EQO0O0

CERRAR

imagen 29

En este momento el registro ha sido enviado al Médulo para su verificacion y bancaria. Puede
consultar el estatus siguiendo los pasos del apartado 7 de la presente Guia. Hasta el momento en

gue la situacion aparezca como Verificado.
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7.- Consulta

7.1.- Consulta Proveedor
Esta opcion le permite conocer la situacién que guarda el registro de los proveedores o contratistas

en el Padrén, una vez que se hayan registrado sus datos.

Para ingresar, de clic o capture en el navegador de internet la siguiente direccion:
https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Aparece la siguiente pantalla para seleccionar *ACCESO A DEPENDENCIAS.

PADRON DE

PROVeeDORES
Y CONCRACISTLAS

AVENMA 1E
Moo

imagen 30

A continuaciQn, se visualiza la pantalla para digitar en el campo 1, su clave de USUARIO y en 2, su
CONTRASENA, mismas que le fueron asignadas y enviadas por la Unidad de Tecnologias de
Informacion y Comunicaciones de la Tesoreria. Seleccione 3, para continuar.

PADRON DE

PROVEEeDOREeS
Y CONCRACISCAS

VNIVERADAD NACJONAL
AVFNMA DE
Mixcp

imagen 31
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https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Se muestra la pantalla principal del Padron. Ingrese situando el puntero del mouse sobre la opcién
sefialada con el nimero 1, CONSULTA DE INFORMACION. Aparece la opcién 2, Consulta
Proveedor. Dé clic en ésta.

4 CONSULTA DE INFORMACION

imagen 32

Se mostraran dos opciones de consulta: por Clave del Proveedor o por RFC. Seleccione la opcion
requerida (1). A continuacion, en el campo namero 2, ingrese la informacién segun su eleccién. Dé
clic en el botén aceptar (3)

CONSULTA DE INFORMACION
CONSULTA DE ESTADO DE REGISTRO

Adr Los datos marcados con # son obligatorios

CONSULTAR POR 2

\_r_l Clave ge Proveecor 0 RFC

imagen 33
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La imagen gue se presenta a continuacion corresponde a la pantalla completa de consulta. En ella se
muestra la situacion en la que se encuentra el registro del proveedor o contratista.

Usted la visualizara en segmentos, pudiendo adelantarla o retrocederla utilizando la barra de
desplazamiento de la derecha de la pantalla.

CONSULTA DE PROVEEDOR NACIONAL - Persona Fisica

N000000 GAPL810101PPP GAPL810101HDFRCD1K
Clave ge Proveedor REC CURP
GARCIA PELAYO LUPERCIO
Apeligo Patemo Apeilico Matermo Nombre
742

AVENIDA SIEMPRE VIVA
Calle Numero Exterior

RINCONADA DE SAN JUAN

Numero Interior Colonia
NAUCALPAN DE JUAREZ 53330 ESTADO DE MEXICO
Municipio/Delegacion Coaigo Postal Estaco

LUPERCIO GARCIA PELAYO
Nombre gel Titular ce la Cuenta

LUPERCIO GARCIA PELAYO
Nomore de la Cuenta

HSEC $*00000 srrrrraen 00000
Nombre oel Banco Cuenta Bancaria CLABE

LUPERCIO GARCIA PELAYO
Nombre Comacto
FIJO 5555555555 MOVIL 0445555555555
Tipo de Tekfono 1 Teléfono 1 Tipo o2 Telétono 2 Teléfono 2
micorreo@midominio.com
Tipo de Tedédono 3 Teléfono 3 Correo electronico oel Proveedor

wwwmipaginaempresarial.net

Pagina Web
11/12/2014
Fecha oe Regiswo Fiscal
Eswado Fiscal
Comentarios Fiscal
11/12/2014

Fecha oe Regisiro Bancario

REEMBOL SO

Estaco Bancario

Comenzarios Bancario

imagen 34
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En la siguiente tabla se muestran los diferentes estados que pueden aparecer en la Consulta del
Registro de proveedor, referentes su verificacion fiscal y bancaria.

Estado del registro

Situacion Fiscal

Situacion Bancaria

No se ha realizado la verificacién de
los datos de la Constancia o
Verificacién de CFDI.

No se ha realizado la verificacion de
los datos del Estado de Cuenta o del
Detalle de movimientos de la cuenta.

Los datos de la Constancia o de la
Verificacién de CFDI no coinciden
con los capturados en el registro.

Los datos del Estado de Cuenta o del
Detalle de movimientos de la cuenta
no coinciden con los sefialados en el
registro o el Banco ha rechazado los
datos porque no coinciden con los
que tiene.

Los datos de la Constancia coinciden
con los capturados en el registro.

Los datos de la factura y de la
Verificacién CFDI coinciden con los
capturados en el registro.

Los datos del Estado de Cuenta o del
Detalle de movimientos de la cuenta,
obtenidos por banca electrénica, con
los sefialados en el registro y el
Banco ha aceptado la verificacion de
los datos.

No aplica para Situacién Fiscal.
Siempre se mostraran cualquiera de
otras situaciones.

Se muestra esta leyenda cuando el
origen del registro del proveedor o
contratista deriva de un proceso de
reembolso.

El proveedor o contratista aparece en
el Diario Oficial de la Federacion
como inhabilitado por la Secretaria de
la Funcion Pablica

El proveedor o contratista aparece en
el Diario Oficial de la Federacion
como inhabilitado por la Secretaria
de la Funcion Pablica

Nota:

Para las situaciones Rechazado y Verificado, la aplicacién informética del Padrén enviara al
proveedor o contratista un aviso a su correo electronico. En el primer caso, para que corrija el o los
datos errdneos identificados y en el segundo, notificando que su registro esta correcto.

pag. 22

mayo de 2020



7.2.- Consulta Solicitud
Esta opcién le permite conocer los datos del pre registro de los proveedores o contratistas
en el Padrén.

Para ingresar, de clic o capture en el navegador de internet la siguiente direccion:
https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Aparece la siguiente pantalla para seleccionar *ACCESO A DEPENDENCIAS.

PADRON DE

PROVEEDORES
Y CONtRALIStAS

VNIVIRADAD NACJONAL
AVENMA X
Moco

imagen 35

A continuacion, se visualiza la pantalla para digitar en el campo 1, su clave de USUARIO
y en 2, su CONTRASENA, mismas que le fueron asignadas y enviadas por la Unidad de
Tecnologias de Informaciéon y Comunicaciones de la Tesoreria. Seleccione 3, para
continuar.

PADRON DE

PROVeEeDORES
Y CONCRACISCAS

VAIVERADAD NACJONAL
AVENMA DE
Mpacp

imagen 36
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https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Se muestra la pantalla principal del Padrén. Ingrese situando el puntero del mouse sobre
la opcion sefialada con el nimero 1, CONSULTA DE INFORMACION. Aparece la opcién

2, Consulta Solicitud. Dé clic en ésta

Puede seleccionar la consulta por Clave de Proveedor, RFC o Solicitud 3. Ingrese el dato

seleccionado. 4 y de clic en Aceptar 5.

PAD

] cONSULTA DE INFORMACION CONSULTA DE ESTADO DE SOLICITUD

Los datos

2’ CONSULTAR POR

L

RON DE

imagen 37

Se muestra la ventana de estado de solicitud.

)

Clave oe Proveeosr. RFC o Sclicine

CONSULTA DE PROVEEDOR NACIONAL — Persona Fisica

8 N000000 GAPLE10101PPP

RINCONADA DE SAN JUAN

Numero Ingecior Colonia
NAUCALPAN DE JUAREZ 53330
Murscipio Delegacion Coago Posis

LUPERCIO GARCIA PELAYO
Nomore oel Trular oe la Cuenta

LUPERCIO GARCIA PELAYO
Nomeee oe la Cuersa

HSBC ***00000
Nomore osl Banco Cuenta Bancana

LUPERCIO GARCIA PELAYO
Nomore Coneacto

Tipo oe Teltono 1 Tel¢tono 1 Tipo o8 Tekéhono 2

GAPL810101HDFRCD1K
la Solicitua Clave 0e Proveedor REC CURP
GARCIA PELAYO LUPERCIO
Apelico Paterno Apeliao Mazerno Nomtxe
AVENIDA SIEMPRE VIVA 742
Calle Numero Exterior

ESTADO DE MEXICO
Ezazo

FUo 5555555555 MOVIL 0445555555555

Teleforno 2

micorreo@midominio.com

Tipo de Tektono 3 Tel¢tono 3 Correo elecuonico ol Proveecdr
Onzervaciones
2015-04-21 14:02:3
Fecha e Soliciua
Estago Solictua
Comentanos Solicitua
imagen 38
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7.3.- Consulta Preregistro
Esta opcién le permite conocer los datos del pre registro de los proveedores o contratistas

en el Padron.

Para ingresar, de clic o capture en el navegador de internet la siguiente direccion:
https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Aparece la siguiente pantalla para seleccionar *ACCESO A DEPENDENCIAS.

PADRON DE

PROVEEDORES
Y CONtRALIStAS

VNIVIRADAD NACJONAL
AVENMA X
Moco

imagen 39

A continuacion, se visualiza la pantalla para digitar en el campo 1, su clave de USUARIO
y en 2, su CONTRASENA, mismas que le fueron asignadas y enviadas por la Unidad de
Tecnologias de Informaciéon y Comunicaciones de la Tesoreria. Seleccione 3, para
continuar.

PADRON DE

PROVeEeDORES
Y CONCRACISCAS

VAIVERADAD NACJONAL
AVENMA DE
Mpacp

imagen 40
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https://directoriodeproveedores.patronato.unam.mx/enlinea

Se muestra la pantalla principal del Padrén. Ingrese situando el puntero del mouse sobre
la opcion sefialada con el nimero 1, CONSULTA DE INFORMACION. Aparece la opcién
2, Consulta Preregistro. Dé clic en ésta

Ingrese el RFC del proveedor que desea consultar el pre registro 3 y de clic en Aceptar 4.

CONSULTA DE PREREGISTRO

Los datos marcados con

CONSULTAR POR

3 GAPL880101PPP

REC

imagen 41

Se visualiza la siguiente pantalla con los datos relacionados al pre registro del proveedor

o contratista.

CONSULTA DE INFORMACION

PADRON DE

CONSULTA DE PREREGISTRO

GAPP990101PPP GARCIA PELAYO LUPERCIO
RFC Primes Apelico Segunco Apelicio Nomtxe
micorreo@midominio.com
Telsfono Comeo slectronico ol Proveeads

LUPERCIO
Uzuano Captura

74301 DIRECCION GENERAL DE CONTROL PRESUPUESTAL E INFORMATICA
Depengencia

2015-04-24 12:39:31
Focha oe Estac

Estac0

imagen 42
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8.- Cambio de Proveedor de Reembolso a Nacional
Los proveedores que de origen fueron registrados con la modalidad de pago por

reembolso, si en algin momento se requieren que sea posible cambiarlos a pago por
transferencias bancarias, se debe acceder a la consulta de proveedor por Clave o por
RFC. Seleccione la opcion requerida (1). A continuacién, en el campo ndamero 2, ingrese
la informacion segun su eleccion. Dé clic en el boton aceptar (3)

CONSULTA DE INFORMACION
CONSULTA DE ESTADO DE REGISTRO

Los datos marcados cor son

CONSULTAR POR 2

\_'_J Clave ge Provesdor o RFC

Se mostraran los datos del proveedor de Reembolso y el estatus del mismo.

02/06/2010
Fecha de Registro Fiscal

VERIFICADO
Estado Fiscal

Comentarios Fiscal

I

Fecha de Registro Bancario
REEMBOLSO
Estado Bancario

Comentarios Bancario

SOLICITAR CAMBIO

Solicitar Cambio & Tipo Provesdor Necional

Al pulsar el boton solicitar cambio, le recordara que deben tener la documentacion para
registro de proveedor nacional, y al aceptar nuevamente se realizara el cambio solicitado
y la dependencia o el proveedor deberdn realizar la integracion de los datos como
proveedor nacional desde la opcion REGISTRO del padron.
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